Ogloszenie 0 zamowieniu na ustugi spoleczne
prowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.)

I. NAZWA ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym na potrzeby Gminnego Zaktadu
Komunalnego w Nieporecie na lata 2020 — 2022.

II.ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym jest Gminny Zaktad Komunalny w Nieporgcie, adres. ul. Podlesna 4B, 05-126 Nieporet
poczta elektroniczna: gzk.sekretariat@nieporet.pl

strona internetowa: http://www.gzk.nieporet.pl/

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym do 50 gram oraz powyzej 50
gram, ekonomicznych 1 priorytetowych na rzecz Gminnego Zakltadu Komunalnego w Nieporecie
w zakresie przesylek listowych nierejestrowanych, przesytek listowych poleconych, przesytek
listowych z zadeklarowang warto$cig oraz ustug komplementarnych, a takze zwrot do nadawcy
przesytek listowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

2. Kod Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV 64.11.00.00 — 0 - Ustugi pocztowe

Przedmiot zamowienia wykonywany bedzie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

3.  Ushlugi $wiadczone beda na rzecz Gminnego Zakladu Komunalnego w Nieporecie, adres:
ul. Podlesna 4B, 05-126 Nieporet.

4. Przesyiki listowe, bedace przedmiotem zamdwienia beda przyjmowane, sortowane, przemieszczane
1 dorgczane w sposob tacznie zapewniajacy:

a) dorgczenie przesytki w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie Wykonawcy,

b) doreczenie potwierdzenia dostarczenia przesytki bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnione;j
do jej odbioru,

¢) uzyskanie potwierdzenia odbioru przesytki w formie pisemnej lub elektronicznej,

d) dostarczenie potwierdzenia odbioru do siedziby Zamawiajacego.

5. Przekazanie przesytek do siedziby Wykonawcy nastgpowato bgdzie w dni robocze, od poniedziatku
do pigtku w godz. od 8:00 do 18:00.

6. Dorgczenie przesytek przychodzacych do siedziby Zamawiajacego nastgpowato bedzie w dni
robocze, od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 13:00.

7. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dostarczy? przesylke w stanie nienaruszonym.

8. Rozliczenia migdzy Wykonawcg a Zamawiajacym bgda dokonywane na podstawie rzeczywistych
ilosci nadanych przesytek, wg cen jednostkowych brutto.

9. Wykonawca musi dysponowa¢ co najmniej czterema placowkami pocztowymi rozmieszczonymi na
terenie Gminy Nieporet w miejscowosciach: Nieporet, Bialobrzegi, Zegrze Poludniowe oraz w
Legionowie obstugujaca miejscowosci: J6zefow, Stanistawow Drugi oraz Wole Aleksandra.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin wykonania ustugi objetej niniejszym zamowieniem: od dnia 02.01.2020 r. do dnia
31.12.2022 r.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Gminnego Zaktadu Komunalnego w Nieporecie.

2. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 7.11.2019 r. do godz. 10.00.

3. Ofertg ztozong po terminie, okreslonym w ust. 2 zwraca si¢ niezwlocznie Wykonawcy.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 7.11.2019 r. o godz. 10.15, w Gminnym Zaktadzie Komunalnym
w Nieporecie.
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria wyboru i oceny ofert oraz wagi:

Nr Kryterium Waga
1 C - Cena 60%
2 UOP - Osoby realizujace ustuge beda zatrudnione na umowe o prace 20%
3 ESP - Wykonawca zapewni dostep do elektronicznego procesu §ledzenia  20%
przesytek
RAZEM 100%

2. Oferta najkorzystniejsza to oferta, ktéra uzyskala najwicksza liczbe punktow wyliczong jako suma
punktéw uzyskanych w powyzej opisanych kryteriach.
3. Obliczanie punktow dokonywane bedzie z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.
4. Spos6b oceny ofert:
Liczba punktow danej oferty bedzie stanowila sume punktow przyznanych w kazdym z kryteridw,
zgodnie z wzorem:

P=C+UOP+ESP
gdzie:
P - liczba punktoéw przyznanych ofercie
C - liczba punktow dla kryterium ,,Cena”
UOP - liczba punktow dla kryterium ,,Osoby realizujace ustugg beda zatrudnione na umowe o prace
ESP - liczba punktéw dla kryterium ,,Wykonawca zapewni dostep do elektronicznego procesu $ledzenia
przesytek”
4.1 W kryterium C punkty zostang obliczone wg nastg¢pujacego wzoru

Najnizsza oferowana cena brutto
C=--- x 60
Cena brutto badanej oferty

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi zawarte w niniejszym ogloszeniu, powinien w cenie
brutto uja¢ wszelkie niezbedne koszty dla prawidtowego i1 pelnego wykonania przedmiotu zamowienia.

4.2. W kryterium UOP punkty zostang obliczone w nastgpujacy sposob:

Wykonawca otrzymuje 20 pkt, jezeli osoby realizujace ustuge beda zatrudnione na umowe o prace.
Jezeli osoby realizujace ustuge nie beda zatrudnione na umowe o prace Wykonawca otrzymuje 0 pkt.

4.3. Kryterium nr 3 — Wykonawca zapewni dostep do elektronicznego procesu $ledzenia przesylek —
20% Wykonawca otrzymuje 20 pkt, jezeli Wykonawca zapewni dostgp do elektronicznego procesu
Sledzenia przesytek. W przypadku braku elektronicznego procesu $ledzenia przesylek Wykonawca
otrzymuje — 0 pkt.

Liczba punktéw danej oferty bedzie stanowita sume punktow przyznanych w kazdym z trzech kryteriow.
W zwigzku ze zmian kryteridw poza cenowych oceny ofert, zmianie ulegaja formularze cenowe ww.

zakresie.

VII. INFORMACJE POZOSTALE
1. O wyborze oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie¢
o0 udzielenie zamowienia.



2. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy okresla
zalgcznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

VIII. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.

2. Istotne postanowienia do umowy — zatacznik nr 2.

3. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.



Zatacznik nr 2
- wWzlr —

ISTOTNE POSTANOWIENIA DO UMOWY

1. Wykonawca zobowigzany jest w szczegolnosci do wykonywania nastepujacych czynnosci:

a) odbioru i przewozu przesylek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi w celu ich nadania.
Odbidr i przewoz przesytek bedzie odbywat si¢ co najmniej raz dziennie w dni robocze ( od poniedziatku
do piatku) w godz. 8:00 — 18:00;

b) nadawania wszystkich odebranych przesytek pocztowych w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego oraz niezwltocznego przekazywania Zamawiajagcemu dowodu ich nadania (nie pdzniej
niz nastgpnego dnia roboczego). W przypadku zastrzezen Wykonawcy dotyczacych juz odebranych
przesytek, Wykonawca niezwtocznie (w dniu ich odbioru) wyjasni je z wyznaczonym przedstawicielem
Zamawiajacego;

¢) dostarczania Zamawiajacemu wszelkich drukoéw niezbednych do nadania przesylek w obrocie
krajowym i zagranicznym w ilosci odpowiadajacej potrzebom Zamawiajacego, w szczegolnosci drukow
do nadania paczki pocztowej, przesytki za pobraniem oraz przesyiki z zadeklarowang wartoscia, a takze
dla przesylek w obrocie zagranicznym,;

d) doreczania przyjetych przesytek do kazdego miejsca w kraju i zagranicg (do krajow, z ktorymi, Polske
wiaza umowy na $wiadczenie ustug pocztowych);

e) dokonywania zwrotow niepodjetych przesytek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia
oraz do kazdorazowego podawania na przesytkach przyczyny zwrotu.

f) doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru dorgczonych przesytek niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest w szczegolnosci do wykonywania nastepujacych czynnosci:

a) nadawania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek pocztowych,
okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa oraz regulaminach Wykonawcy;

b) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym oraz sporzadzania odpowiednich zestawien dla
przesylek,

3. W trakcie zamOwienia rozliczenia migdzy Wykonawca a Zamawiajacym bgda dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilosci nadanych przesytek i przyjetych zwrotow.

4. W przypadku wprowadzenia przez Wykonawce w trakcie obowigzywania umowy polityki rabatowej,
z ktorej mogltby skorzysta¢ Zamawiajacy, ceny uwzgledniajace stosowne rabaty stang si¢ obowigzujace
dla ustug $§wiadczonych na podstawie umowy, co Wykonawca 1 Zamawiajacy potwierdzg w formie
aneksu do umowy.

5. Rozliczenia bgda dokonywane w okresach miesi¢cznych na podstawie cen poszczegdlnych ustug
pocztowych.

6. Uiszczanie optat za nadawanie przesylek bedzie dokonywane po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego, ktorym jest miesigc kalendarzowy.



7. Naleznos$ci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane
na fakturze VAT w terminie do 21 dni od dnia dorgczonej i zaakceptowane] przez Zamawiajacego
faktury.

8. Zamawiajacy o$wiadcza, ze warto$¢ zobowigzan Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy wynikajaca z
realizacji ustug bedacych przedmiotem umowy nie moze przekraczac¢ tacznie kwoty .............. zt brutto
(stownie: z1), tj. w 2020 r. —kwoty ................ zt, w2021 r.—kwoty ............... zt, w 2022 r. — kwoty
............... zt zgodnie z Oferta Wykonawcy, stanowigcg zatgcznik nr .... do Umowy.

9. Odpowiedzialno$¢ za kontrolg wykorzystania warto$ci brutto umowy ponosi Zamawiajacy, przy czym
przekroczenie kwot, o ktorych mowa w pkt 8, nie narusza praw Wykonawcy do wynagrodzenia
naleznego za wykonane ustugi.

10. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 02 stycznia 2020 roku do dnia 31
grudnia 2022 roku z zastrzezeniem postanowien pkt 11.

11. Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych wymienionych w umowie, majacych wptyw na jej wykonanie.

12. W przypadku odstapienia przez Wykonawce od realizacji przedmiotu umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy naliczy kar¢ w wysokosci 10% kwoty, o ktorej mowa w pkt. 8.

13. W sprawach nieregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy
Prawo pocztowe i ustawy Prawo zamowien publicznych.

14. Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy rozstrzygane be¢da przez sad wlasciwy dla miejsca
siedziby Zamawiajacego.

15.Wykonawca wystawi fakture za wykonanie niniejszej umowy na:
Nabywca: Gmina Nieporet, Plac Wolnosci 1, 05-126 Nieporet, NIP 536-17-65-293,
QOdbiorca: Gminny Zaktad Komunalny w Nieporecie, ul. Podlesna 4B, 05-126 Nieporet.

16. Wyptata wynagrodzenia Wykonawcy oraz wszelkie rozliczenia umowy zostang przekazane na
rachunek bankowy Wykonawey o nr: ...,

17. Wykonawca wystawi faktur¢ za Wykonanie umowy, ktdra dostarczy Zamawiajacemu na adres jego
siedziby lub ustrukturyzowang fakturg elektroniczng, ktorg przesle Zamawiajacemu za posrednictwem
platformy, o ktérej mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu
w zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191).

18. Wykonawca i Zamawiajacy wyrazaja zgod¢ na wysylanie i odbieranie innych ustrukturyzowanych
dokumentow, o ktorych mowa w rozporzadzeniu ministra przedsigbiorczosci 1 technologii z dnia 25
kwietnia 2019 r. w sprawie listy innych ustrukturyzowanych dokumentéow elektronicznych, ktore moga
by¢ przesylane za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania stuzacej do przesytania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 856), za posrednictwem platformy, o ktérej mowa w ust. 15 - w
przypadku, w ktérym Wykonawca bedzie korzystat z prawa przesytania Zamawiajacemu
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, o ktérej mowa w ust. 18.

19. Wykonawca jest /nie jest czynnym podatnikiem podatku VAT.



Zatacznik nr 3

do SIWZ

Gminnego Zaktadu Komunalnego
w Nieporgcie

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy - zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r.w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 1.,

Nr 119, s. 1), zwanego dalej w skrocie ,,RODO”, iz:

I. ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Gminnym Zakladzie Komunalnym

w Nieporecie, ul. Podlesna 4B, 05-126 Nieporet, tel. 22 784-87-89, jest Gminny Zaklad Komunalny

w Nieporecie, ul. Podlesna 4B, 05-126 Nieporet.

I1. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach

zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@gzk.nieporet.pl

2) pisemnie na adres siedziby Administratora.

IIT. PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dziatan, na Pani/Pana zadanie, przed zawarciem umowy zgodnie z art.

6 ust. 1 lit. b) RODO tj. przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego

zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 1. poz. 1986 z pdzn.

zm.), zwanej dalej ustawa Pzp oraz w celu wykonania umowy, zawarte] w wyniku udzielenia zamowienia

publicznego.

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Dane bedg przekazywane innym podmiotom m.in. dostawcom oprogramowania z ktorego korzysta Urzad oraz

podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisOw prawa (np. jednostkom kontrolujacym)

w oparciu o art. 8 ust. loraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktorego

zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa tj. zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4

lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, chyba ze przepis szczego6lny stanowi inaczej.

VI. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO DANYCH OSOBOWYCH

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora:

3) dostepu do tresci swoich danych osobowych;

4) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

5) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych w momencie gdy prawidlowo$¢ przetwarzania danych

osobowych jest kwestionowana

Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ¢) RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

VII. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych

osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

VIII. INFORMACJA O WYMOGU PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH NIEPODANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zawarcia umowy a nast¢pnie realizacji umowy.

IX. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Pani/Pana dane nie beda profilowane.
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